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DIRECTIVA 005 -2020-CAFEDI/GG

DIRECTIVA PARA LA PUBLICACION Y ACTUALIZACION DE INFORMACION EN

EL PORTAL DE TRANSPARENCIA ESTANDAR EN EL COMITE DE
ADMINISTRACION DEL FONDO EDUCATIVO DEL CALLAO — CAFED

I. FINALIDAD

.

Establecer los lineamientos para la publicacién y actualizacién del contenido del Portal
de Transparencia Estandar (PTE), del Comité de Administracion del Fondo Educativo
del Callao (CAFED), con el fin de garantizar un mecanismo adecuado que asegure la
publicacion de informacién de manera transparente, veraz y en forma oportuna.

. ALCANCE

Las disposiciones de la presente directiva son de aplicacion obligatoria para los érganos
y unidades organicas de! Comité de Administracion del Fondo Educativo del Callao —
CAFED poseedores de la informacién de Transparencia y responsables de la
actualizacion y publicacién en el Portal de Transparencia Estandar.

BASE LEGAL

3.1
3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

Constitucion Politica del Peru 1993

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba e reglamento de la Ley N°
27808 y modificatorias.

Decreto Supremo N° 063-2010-PCM, que aprueba la implementacién del Portal
de Transparencia Estandar en las entidades de la Administracién publica.
Resolucion Ministerial N® 035-2017-PCM, que aprueba la Directiva N° 001-2017-
PCM/SGP “Lineamiento para la impiementacién del Portal de Transparencia
Estandar en las Entidades de la Administracién Publica.

Ordenanza Regional N°000007 del 25 de enero de 2011, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Comité de Administracién del
Fondo Educativo del Callao (CAFED).

Acuerdo de Consejo Regional N°000030, del 21 de febrero de 2012 que aprueba
la modificacion del Reglamento de Organizacion y Funciones del Comité de
Administracion del Fondo Educativo del Callao (CAFED).

. DEFINICIONES

Para los fines de la presente directiva se tienen las siguientes definiciones:
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Acceso a la informacion: Es el derecho que tiene todo ciudadane a solicitar y
recibir informacion del Comité de Administracion del Fondo Educativo del Callao
(CAFED).

Contenido: Es todo documento, imagen, animacion, texto, audio o video que
puede ser fransmitido a traves del Portal de Transparencia Estandar (PTE), de
acuerdo en lo establecido en la normativa vigente.

Coordinadores: Son los colaboradores designados por las unidades organicas,
responsables de publicar, actualizar y proveer fa informacion necesaria para el
oportuno cumplimiento de actualizacion del Portal de Transparencia Estandar de
la Entidad. Estos coordinadores podran ser contratados bajo cualquier
modalidad, Decreto Legislativo 728, Contrato Administrativo de Servicios CAS.
Formato de Publicidad: Es la presentacion de documento digital con atributos
predefinidos en tamario, estilo y forma para una adecuada publicacion en el
Portal de Transparencia Estandar del CAFED,

Organo poseedor de la informacién: Organo del CAFED, gue en el gjercicio
de sus funciones ha recibido, generade o se encuentra administrando |a
informacion que es solicitada por el administrado en el marco de la normativa de
acceso a la informacion publica.

Informacién Publica: Es aquella documentacién que el Comité de
Administracion del Fondo Educativo del Callao haya creado u obtenido o que se
encuentre en su posesion o bajo su control y a la que tenga derecho de acceder
la ciudadania.

Portal de Transparencia Estandar (PTE): Es una herramienta informatica que
centiene formatos estandares bajo 1a cual el Comité de Administracién del Fondo
Educativo del Callao — CAFED, registrard y actualizara la informacion de la
gestion de acuerdo a lo establecido por la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacion publica y a los plazos establecidos en ella y demas disposiciones
legales adicionales que resulten aplicables, sin perjuicio de la informacién
adicional que nuestra entidad considere pertinente publicar.

Funcionario Responsable del Portal de Transparencia Estandar (FR -PTE):
Es el funcionario designado mediante Resolucion Presidencial por el Presidente
del Consejo Directivo del Comité de Administracién del Fondo Educativo del
Callao, responsable de supervisar la recopilacion, registro y actualizacién
permanente de la informacion en el PTE.

Rubros Tematicos: Son los médulos establecidos en el Portal de Transparencia
Estandar, para el registro y actualizacién de la informacion.

¥. RESPONSABILIDADES:

Los organos poseedores de informacién, indicados en el Anexo N° 01 de la
presente directiva, son responsables de la designacion de un coordinador titular
y alterno para la publicacién o actualizacion de informacion en el PTE, ademas
de la comunicacién del mismo al FR —PTE.

EIFR —PTE se encarga de gestionar los accesos y permisos a los coordinadores
designados para la oportuna publicacién y actualizacion de informacién en el
PTE.

Los coordinadores designados publican, actualizan o proveen la informacién
necesaria para el oportuno cumplimiento de la actualizacion del PTE en los
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plazos sefialados en la Directiva vigente. La informacion provista debera ser
remitida con copia en formato digital al correo  electrénico
transparencia@cafedcaliao.gob.pe, a cargo del Coordinador técnico de Ia
Gerencia de Planificacion y Presupuesto o a quien se designe como tal.

Los coordinadores son responsables de la informacién que le corresponde
publicar o actualizar, asi come de comunicar oportunamente las incidencias,
fallas o demoras al FR -PTE.

El FR —PTE verifica que los coordinadores cumplan con el registro o
actualizacion de la informacién de manera oportuna; asi como la vigencia de ios
enlaces relacionados con el PTE.

El FR —PTE brinda asistencia a los coordinadores designados, referente a la
publicacién, registro o actualizacion de informacién en el PTE.

El FR -PTE emite el aviso de sinceramiento, cuando no cuente con la
informacion obligatoria de publicacion en el PTE, o se encuentre en proceso su
formulacién, esta comunicacion debe contar con la fecha, firma y selio del
responsable de la unidad organica poseedora de [a informacion.

Los organos y unidades organicas del CAFED son responsables del estricto
cumplimiento de lo establecido en la presente Directiva.

En caso de incumplimiento, el FR ~PTE solicitard al coordinador responsable -
con copia a su Gerente o Sub Gerente de Area- tome las medidas
correspondientes a fin de dar cumplimiento con el registro o actualizacién de
informacién, en caso de persistir el incumplimiento, se comunicara a la Gerencia
General para las acciones correspondientes.

Los coordinadores responsables que no atiendan el registro o actualizacion de
informacion en forma oportuna tendran un plazo no mayor a dos (2) dias habiles
para subsanar el incumplimiento contados a partir de! dia siguiente de solicitado
por parte del FR -PTE.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

N\ 8.3

8.4

La publicacién y actualizacién de la informacién de transparencia es de caracter
obligatorio y de estricta responsabilidad de la institucién, para ello el Presidente
del Consejo Directivo del Comité de Administracién del Fondo Educativo del
Callao designa, mediante resolucion presidencial, a un funcionario Responsable
del Portal de Transparencia Estandar a fin de garantizar el cumplimiento de lo
dispuesto.

La informacién publica del PTE se encuentra organizada en rubros y sub rubros
tematicos, cuya periodicidad y responsabilidad se encuentra detallada en el
Anaxo N° 01,

El usuario y contrasefia tiene caracter confidencial y son de uso exclusivo del
responsable titular y responsable alterno designado por el 6rgano poseedor de la
informacién.

Los organos poseedores de informacion comunican al FR —PTE el cambio de
coordinador.

Los érganos y unidades organicas que necesiten publicar o actualizar informacion
en el PTE y no cuenten con el acceso correspondiente, deben solicitarlo y realizar
las coordinaciones con el FR —PTE.

GOBIERND
REGIONAL



i GOBIEAND
L e REGIONAL

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1. DE LA GESTION DE USUARIOS DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA

711 La creacion, modificacién y eliminacion de usuarios para los
coordinadores designados se realiza mediante una solicitud con
memorando del 6rganc o unidad organica dirigida al FR —PTE, en el
documento se debe consignar los nombres completos, el nimero de DN,
correo electronico, cargo y anexo de la personas designada de
corresponder.

7.1.2 EIFR -PTE gestiona la creacién de usuario y claves en el Médulo del
PTE. Una vez notificado por la Autoridad competente, el coordinador
designado comunica al FR —~PTE, para que este mantenga actualizado Ia
relacion de usuarios creados, modificados o eliminados.

7.2  DE LA PUBLICACION Y ACTUALIZACION DE INFORMACION EN EL PTE

7.2.1 Los coordinadores designados estructuran la informacion publica de
acuerdo a los formatos estdndar establecidos por la Autoridad
competente, para su publicacién.

7.22 ElI FR —-PTE verifica que los coordinadores designados cumplan con
publicar o actualizar la informacién publica de acuerdo a la frecuencia
establecida.

7.2.3 Para el caso de publicacidn de informacién adicional, ésta debera ser
remitida al FR —PTE, en formato digital, previa coordinacion. Asimismo,
la informacidn en digital debera ser idéntica a la informacion que obraen
los archivos administrativos.

Vill. DISPOSICION FINAL
La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.

IX. ANEXOS

V- Anexo N° 01: Rubros Tematicos del Portal de Transparencia Estandar del CAFED.
[
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